
「基礎的ＩＴセミナー」のご案内

あらゆる産業において、ＩＴ技術の利用が進められており、今後ＩＴリテラシーは標準的に身につけていくこと
が求められています。基礎的ＩＴセミナーは、ポリテクセンター静岡が国の施策として実施する、企業で働く
人々を対象にＩＴの活用や情報セキュリティ等の基礎的ＩＴリテラシーを習得するセミナーです。

基礎的ＩＴセミナーとは

平成３０年度設定コース

東部 中部
「ＲＰＡによる業務の自動化」

平成３１年２月１４日（木） 13：30～16：30

ｺｰｽ№ C1

定員５０名

コース
概要

RPA(Robotic Process Automation）の概要を理解し、RPAを活

用することで、業務を自動化し、業務効率を向上することがで
きることを理解する。

対象者
（推奨）

これからＲＰＡを活用した業務効率の向上を考えている企業の
方

開催場所 ポリテクセンター静岡

「インターネットを活用した情報収集力の向上」
平成３１年２月５日（火） 14：00～17：00

ｺｰｽ№ T1

定員１５名

コース
概要

ＩＴを活用することで必要な情報を効率よく探索する方法を理解
する。また、どのようなところにビジネスに関する情報があるか
を理解する。

対象者
（推奨）

インターネットやＳＮＳから情報収集を行い、ビジネスに
活用したいと考えている企業の方

開催場所 学校法人名古屋大原学園沼津校

「ムダを発見するための業務とﾃﾞｰﾀの流れの見える化」

平成３１年２月１５日（金） 9：30～16：30
ｺｰｽ№ C2

定員２５名

コース
概要

ＩＴで用いられる技法から、業務プロセスとデータの流れを図示
し、業務のムダを発見し改善に役立てる。

対象者
（推奨）

ＩＴやデータの流れの見える化を活用して業務改善を考えてい
る企業の方

開催場所 ポリテクセンター静岡

「表計算ソフトの業務活用」
平成３１年２月１２日（火）、１３日（水） 14：00～17：00

ｺｰｽ№ C3

定員１５名

コース
概要

業務で活用するために必要となる表計算ソフトの基本操作
（ワークシート及びセル操作等）を習得する。

対象者
（推奨）

表計算ソフト初心者の方、ソフトの使用方法を振り返りたい企
業の方

開催場所 学校法人名古屋大原学園静岡校

「業務に役立つ表計算ソフトの関数の活用」
平成３１年２月２０日（水）、２２日（金） 14：00～17：00

ｺｰｽ№ C4

定員１５名

コース
概要

表計算ソフトを活用するうえで、業務上使用される頻度の高い
関数を中心に活用方法を習得する。

対象者
（推奨）

表計算ソフト初級～中級者、ソフトの使用方法を振り返りたい
企業の方

開催場所 学校法人名古屋大原学園静岡校

「第四次産業革命のインパクト」
平成３１年２月６日（水） 13：30～16：30

ｺｰｽ№ C5

定員２０名

コース
概要

第４次産業革命下における新技術を含めたＩＴを活用し、作業
の自動化や共有能力の拡充等により新たな業務の合理化・迅
速化が図られていることを理解する。

対象者
（推奨）

ＩＴに関する新技術の動向に関心のある企業の方

開催場所 （きてご榛原）島田信用金庫榛原支店

「第四次産業革命のインパクト」
平成３１年２月７日（木） 13：30～16：30

ｺｰｽ№ C6

定員２０名

コース
概要

第４次産業革命下における新技術を含めたＩＴを活用し、作業
の自動化や共有能力の拡充等により新たな業務の合理化・迅
速化が図られていることを理解する。

対象者
（推奨）

ＩＴに関する新技術の動向に関心のある企業の方

開催場所 島田信用金庫本店

ビジネス必須ツールの徹底活用法

いまさら人には聞けないという方も

今後の企業経営のカギとなるかも

２月６日と同じ内容のコースです

企業のIoＴ化のために

ネットを活用したビジネス展開 今トレンドのＲＰＡの活用法

受講料：２，１６０円（税込）

※受講者は申し込みの先着順で決定します。

（ｺｰｽ№C2 「ムダを発見するための業務とデータの流れの見える化」は３，２４０円）

各コースの詳細は当センターＨＰをご覧ください。

（掲載箇所）

ポリテクセンター静岡の生産性向上人材育成支援センターページの
⇒２月、３月の基礎的ＩＴセミナー一覧 添付リーフレット

（URL）
http://www3.jeed.or.jp/shizuoka/poly/biz/seisan.html



基礎的ITセミナー受講申込書

（留意事項）
※１ 個人での受講はできません。企業（事業主）からの指示による申込みに限ります。
※２ 本訓練を実施する機関（企業）の関係会社（親会社、子会社、関連会社等）の方は受講できません。
※３ 応募者多数の場合は先着順とさせていただきます。
※４ 応募締切時点の応募者が６名を下回る場合は、コースを中止又は延期させていただくことがありますのでご了承ください。
※５ コース開始７営業日前を過ぎてからのキャンセルは受講料を全額ご負担いただきます。

TEL

FAX

氏名 部署等 連絡先

会　社　名

所　在　地

会社規模
※該当に○

　　A 1～29人 　　B 30～99人 　　C 100～299人

　　D 300～499人 　　E 500～999人 　　F 1000人～

業　　種
※該当に○

　　01 建設業 　　02 製造業 　　03 運輸業

　　04 卸売・小売業 　　05 サービス業 　　06 その他

申込担当者

（お問い合わせ・お申し込み先）
（独）高齢・障害・求職者雇用支援機構静岡支部

静岡職業能力開発促進センター（ポリテクセンター静岡） 静岡市駿河区登呂３－１－３５
ＦＡＸ ０５４－２８５－７２４７（お申し込み用ＦＡＸ番号）

（当機構の保有個人情報保護方針、利用目的）
（１） 独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構は「独立行政法人等の保有する個人情報の保護に関する法律」（平成

15年法律第59号）を遵守し、保有個人情報を適切に管理し、個人の権利利益を保護いたします。当機構では、必要な
個人情報を、利用目的の範囲内で利用させていただきます。

（２） ご記入いただいた個人情報は、生産性向上支援訓練の実施に関する事務処理（訓練実施機関への提供、本訓練に関
する各種連絡、本訓練終了後のアンケート送付等）及び業務統計に利用させていただきます。

西部
「表計算ソフトの業務活用」

平成３１年３月１２日（火） 9：30～16：30

ｺｰｽ№H2

定員１５名

コース
概要

業務で活用するために必要となる表計算ソフトの基本操作
（ワークシート及びセル操作等）を習得する。

対象者
（推奨）

表計算ソフト初心者の方、ソフトの使用方法を振り返りたい企
業の方

開催場所 学校法人名古屋大原学園浜松校

「社内ネットワークの情報セキュリティ対策」
平成３１年２月２８日（木） 9：30～16：30

ｺｰｽ№H1

定員３０名

コース
概要

社内のネットワークに関する、セキュリティポリシーの必要性及
びコンピューターウイルスの脅威の現実を踏まえた、セキュリィ
ティ対策の手法を理解する。

対象者
（推奨）

社内のネットワークに携わる方、情報セキュリティに関する情
報を収集したい企業の方

開催場所 学校法人名古屋大原学園浜松校

「業務に役立つ表計算ソフトの関数の活用」
平成３１年３月２０日（水） 9：30～16：30

ｺｰｽ№H3

定員１５名

コース
概要

表計算ソフトを活用するうえで、業務上使用される頻度の高い
関数を中心に活用方法を習得する。

対象者
（推奨）

表計算ソフト初級～中級者、ソフトの使用方法を振り返りたい
企業の方

開催場所 学校法人名古屋大原学園浜松校

№ 受講者氏名 ふりがな 性別 年代 受講希望のコース№を記入してくだい。

1

2

3

4

5

いまさら人には聞けないという方も企業の信頼を維持するために

ビジネス必須ツールの徹底活用法

各コースの詳細は当センターＨＰをご覧ください。

（掲載箇所）

ポリテクセンター静岡の生産性向上人材育成支援センターページの
⇒２月、３月の基礎的ＩＴセミナー一覧 添付リーフレット

（URL）
http://www3.jeed.or.jp/shizuoka/poly/biz/seisan.html


